横向科技项目合同审批及管理流程






                                            




























































































































































有修改意见，返回项目负责人修改，修改后连同原稿合同再逐级报批








项目完成后，项目负责人登录“科研管理系统”填写结题表及上传相关附件，打印结题表1份，项目负责人签名，学院审核盖章后报成果科，成果科归档至档案馆








学院(单位)分管领导审核合同，在审批表上签名，盖学院章。含审批表、合同或协议各一式1份、经费预算表（新）1份送成果科407室.其中5万元及以下规范的技术服务或技术咨询合同由所在单位的授权审批人签字或签章后，报科技管理部门盖科技合同章。








成果科审核合同内容





科技处分管副处长审批(3个工作日)内)





科技处处长审批(3个工作日)内)





分管校领导审批(合同经费50万元以上及科技成果转化合同)





签订合同,盖合同章及法人代表章





技术合同办理免税





项目负责人登录“科研管理系统”录入合同信息后提交到学院，待学院审核提交后.带合同原件1份和复印件1份到407室办理项目审核、418室办理经费入账手续








登陆科技处网页【下载中心】的【横向项目管理】下载“华南农业大学签订横向合作审批表”、“华南农业大学横向科技项目经费预算表”和相关合同样板（科技部格式合同）填好内容，项目负责人、成员签字





项目负责人与拟合作方洽谈并达成合作意向
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